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[bookmark: _Toc6404]添加学院
登录管理员端账号，依次点击【学院管理】→【添加学院】后，进入新建学院信息页面，填写相关信息，点击[提交保存]，即添加成功。
[image: ]
[bookmark: _Toc1871]添加教师
登录管理员端账号，依次点击【教师管理】→【添加教师】后，进入添加用户资料信息的页面如下，填写相关信息，点击[提交]，即添加完毕。
[image: ]
[bookmark: _Toc19128]添加班级
每个老师登录各自的教师端账号，依次点击【班级管理】→【添加班级】按钮，进入新建班级信息页面，填写相关信息，点击[提交]，即添加完成。
[image: ]
[bookmark: _Toc7437]批量导入学生
[bookmark: _Toc14866]4.1下载导入模板
在教师端，依次点击【学生管理】→【批量导入学员】按钮，进入批量添加用户页面，点击“模板表下载1”下载模板，将学生的姓名、学号编辑好并保存。
[image: ]
[bookmark: _Toc10726]4.2编辑学员信息
在教师端，依次点击【学生管理】→【批量导入学员】按钮，进入批量添加用户页面，
1　 点击“选择文件”，将编辑好的模板表上传到“学员信息表”；
2　 选择班级；
3　 设置学员统一登录密码；
4　 选择“使用模板表1导入”；
5　 点击“开始导入”按钮
[image: ]
[bookmark: _Toc15599]4.3重置密码
当学生忘记密码时，老师可以通过教师端帮助学生重置密码，操作步骤如下：
依次点击【学生管理】→【学生列表】，通过姓名或学号查询学生，点击操作中的“重置密码”即重置成功。
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[bookmark: _Toc30393]单个添加学生
在教师端，依次点击【学生管理】→【单个添加学生】，进入添加学生用户信息页面，输入相关信息，选择班级，点击“提交”，即可成功添加。
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[bookmark: _Toc24925]学分设置
在教师端，依次点击【班级管理】→【添加班级】，打开班级列表页面，点击操作下面的“学分设置”按钮，进入学分设置页面。教师可设置每个模块的学分情况，以及学分和考试各自占的比重，学生学习过程中，将根据班级学分设置的情况获得相应的学分。
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[bookmark: _Toc18265]创业训练管理
[bookmark: _Toc6621]7.1开放模块
打开教师端后台，点击左上角学校LOGO部位进入到前端页面，点击创业训练-选择上课班级开始上课，点击“开启”按钮，把所有需要学生完成的模块都开放。（重新回到后台界面：鼠标移到前端右上角教师姓名上，点击“进入后台”按钮）

[image: ]
[bookmark: _Toc29271]7.2项目投票
班级中的每个学生创建项目后，老师便可启动投票功能，操作步骤如下：
1　 进入投票管理页面：依次点击【上课工具】→【投票】]按钮，进入投票管理页面。
2　 编辑投票信息：点击“添加投票”按钮，进入到投票信息编辑界面，填写投票信息。
[image: ]
[image: ]
3　 选择投票项目：编辑好投票相关信息后点击“下一步”选择需要投票的项目，点击[保存]，即可成功添加投票。
[image: ]
4　 其他操作：开启投票：点击列表中的[发布]按钮，开启投票。
	      关闭投票：点击列表中的[关闭投票] 按钮，结束投票。
删除：点击列表中的[删除]按钮，即可删除投票信息。
查看：点击列表中的[查看]按钮，即可查看投票的实时结果。
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[bookmark: _Toc8327]7.3设置正式项目
项目投票结果出来后，老师把票数最高的前N个项目设置为正式项目，操作步骤如下：
打开教师端后台，依次点击【创业训练】→【项目团队】，进入到项目管理界面，选择班级后点击“查询”按钮，选择投票票数高的项目，点击“设置为正式项目”按钮
[image: ]

取消正式项目：选择正式项目，点击列表下方的[取消正式项目]按钮，即可把选择的正式项目设置为非正式项目。
删除：在列表中点击[删除]按钮，将提出警告信息，点击[确定]，删除项目。删除项目将删除项目相关的所有信息，请谨慎操作。
[bookmark: _Toc14351]7.4项目评分
打开教师端后台，依次点击【创业训练】→【项目评分】，进入项目评分管理界面，选择班级，将展示出该班级的所有正式项目，点击列表中操作下面的“评分”按钮，打开结果评分窗口。输入各模块分数，点击[确定]，即可评分成功。注：只有完成的模块（√）才能评分，未完成的（×），不能评分。
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[bookmark: _Toc28767]模拟商战
[bookmark: _Toc23332]8.1进入商战后台
打开教师端后台，点击左上角学校LOGO部位进入到前端页面，点击模拟商战-选择上课班级开始上课，即进入到商战后台界面
[image: ]
[bookmark: _Toc28265]8.2参数初始化
进入教师端模拟商战模块，依次点击【虚拟时间设置与运行】→【运行参数初始化】，进入到初始参数初始设置列表，操作步骤如下：
1　 导入数据：选择班级，点击“导入模拟数据”
[image: ]

2　 参数初始化：选择需要初始化的行业，点击列表中的“初始化”按钮；设置行业初始参数，点击“保存”按钮，该行业参数初始参数即设置完成。
[image: ]

[image: ]

[bookmark: _Toc19917]8.3参数修改
上课前，对计划开放的行业下面3个参数还可以做修改，分别是：结束日期、无操作自动暂停虚拟时间、虚拟一天/实际分钟，操作步骤如下：
进入教师端模拟商战模块，依次点击【虚拟时间设置与运行】→【运行时参数修改】，选择班级，点击“刷新”按钮，选择需要修改的行业后面的“参数”按钮，编辑修改信息，点击“保存”按钮即可。
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[bookmark: _Toc26680]8.4开启/关闭行业运行
教师可对系统行业虚拟时间进行启动、运行及暂停的操作。操作步骤如下：
1　 开启行业运行：进入教师端模拟商战模块，依次点击【虚拟时间设置与运行】→【虚拟时间运行/停止/重置】，选择班级，点击“刷新”按钮，点击“开启”按钮，再点击“运行”按钮，即启动了该行业，此时该行业状态为“运行中”，学生可以在学生端对该行业进行训练或者竞赛。（注：在同一时间同一班级，只能开启一个行业。）
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2　 暂停行业运行：学生上课中间休息时，为了公平竞争，老师可以在教师端点击“暂停”按钮对该行业设置暂停，此时该行业状态为“暂停中”。
[image: ]
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3　 停止行业运行
比赛结束后，老师直接点击“停止”按钮即可关闭该行业的运行时间。
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[bookmark: _Toc8868]8.5制造突发事件
学生在公司运营中，为了增加企业运营的真实性、趣味性，老师可以给学生制造突发事件，操作步骤如下：
进入教师端模拟商战模块，依次点击【市场突发事件】→【事件发布】，进入发布列表页面，选择“班级”，然后点击“发布经济影响”按钮，进入发布录入页面，编辑录入信息，点击“保存”按钮即可。
[image: ]
[bookmark: _Toc31752]8.6评分管理
8.6.1市场分析评分
进入教师端模拟商战模块，依次点击【评分管理】→【市场分析评分】，选择“班级”、“行业”、“报告类型”、“状态”后，点击“查询”按钮，打开相应的报告列表，点击“评分”按钮，进入评分页面，填写“得分”、“评语”后，点击“评分”按钮。
[image: ]
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8.6.2企业产品/广告策划评分
点击【企业产品/广告策划评分】，选择“班级”、“行业”、“类别”、“状态”后，点击“查询”按钮，打开相应的策划列表，点击“评分”按钮，进入评分页面，填写“得分”、“评语”后，点击“评分”按钮。
[image: ]

[image: ]
8.6.3经营模拟得分查看
点击【经营模拟得分查看】，选择“班级”、“行业”、“排序”后，点击“查询”按钮，可以查看学生的销售额得分、市场占有率得分、净利润得分、可用资金得分、负债经营减分、总分、成绩排名。（点击“导出Excel”按钮，可以导出学生成绩）
[image: ]
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